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1. Alilgemeines

Arbeitsbereiche

Das Excel Arbeitsblatt Kassabuch hat nachstehende Bereiche:

Kassabuch, in diesem Bereich werden die Kassenbewegungen erfasst.

Parameter, hier werden die notwendigen Vorgaben fur die Erstellung der S8-Datei festgelegt.
Aufbau S8, hier werden die S8 Satze fur die einzelnen Kassenbewegungen generiert.

S8 selektiert, hier werden die S8 Datensatze fur die Erstellung der csv-Datei zur Verfligung
gestellt.

Generell sollten nur in den blau hinterlegten Feldern Eingaben gemacht werden.
Das Kassenbuch ermdglicht die Erfassung von bis zu 400 Bewegungen.

Bereich Parameter

Buchungsdaten
Buchungsdaten
BH Hummer 000
User ID FGPLUS
Belegblock ITv KASSA Wien
Buchungsdatum 31.10.2012
Pericdendatum 31.10.2012
Belegblock halten J
Kaszakonto 2700

Hinweis Buchhaltungsnummer bitte immer mit Hochkomma eingeben - '000
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Belegarten

Tabelle Belegarten

Belegart Kontoart Bel.Symb. RE

KA1 1 AR|Zahlung AR
KAZ 2 ER|Zahlung ER
KA 3 Sachbuchungen

Es werden drei Belegarten erfasst

e FUr Zahlungen Ausgangsrechnungen z.B. KA1 (Buchungstyp ZA)
e Fir Zahlungen Eingangsrechnungen z.B. KA2 (Buchungstyp ZA)
e Fir reine Sachbuchungen z.B. KA3 (Buchungstyp SA)

Je Belegart ist die Kontoart der Filhrungsbuchung anzugeben.
Bei den Belegarten fur Zahlungen ist anzugeben, mit welchem Belegsymbol die Rechnungen erfasst
wurden damit die Zuordnung zum Offene Posten - sofern einer im Kassenbuch angegeben wurde

(Spalte G) - erfolgen kann.

Diese Werte kdnnen bei der Erfassung der Kassenbuchungen ausgewahlt werden.
Die Eintrage sind sortiert aufsteigend einzugeben.

Steuercodes

Tabelle Steuercodes

Steuvercodes Prozentsatz

M10 10,00%
M20 20,00%
A0 10,00%
W20 20,00%

Die verwendeten Steuercodes mit den dazugehdérenden Prozentsatzen werden hier erfasst.
Diese Werte konnen bei der Erfassung der Kassenbuchungen ausgewahlt werden.

Die Eintrage sind sortiert aufsteigend einzugeben. Fur Buchungen ohne Steuercode ist die erste Zeile
(Leerzeile) vorgesehen.
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2. Erfassen Kassenbewegungen

Beschreibung der Eingabefelder

Datum Kassabuch (Kopfbereich)

vom: 01.10.2012 bis: 31.10.2012

In den Feldern N5 und P5 wird das von/bis Datum eingetragen

Kassenbewegungen

Datum

01.10.2012
02.10.2012

Re.Nr. Bruttobetrag - Nettobetrag
Konto| Beelgart BKA | Be h| % Sat: Saldo
o|Beelgart| | -nit|  Eingana] Ausgang|STCD reic ’  Eingang  Ausgang
VTG Saldovortrag 135,56 135,56
1210001 Taxi Hr. Mayer 7300 KAZ 24,00 (V10 K (100 10,00% 21,82 111,56

In der ersten Zeile wird der Vortragssaldo eingetragen

Eingabefelder
e Belegdatum
e Belegnummer
e Buchungstext
[ ]

Konto bei Zahlungen Debitoren- oder Kreditorenkonto bei Sachbuchungen entsprechendes
Gegenkonto der Kassenbuchung

Belegart (siehe auch Tabelle Belegarten im Bereich Parameter)

Rechnungsnummer bezahlt - bei Zahlungen von Rechnungen die entsprechende
Rechnungsnummer. Wird keine eingegeben, so wird auf dem Personenkonto eine A-
Kontozahlung gebucht

Spalte Kasseneingang

Spalte Kassenausgang

Steuercode (siehe auch Tabelle Steuercode im Bereich Parameter)

Bereichskontoart fiir eventuell erforderliche Bereichsbuchungen (Hinweis: je Bewegung kann
nur eine Bereichsbuchung zu 100% erfolgen)

Bereichskonto
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Felder die berechnet werden

Steuerprozentsatz

Nettobetrag Kasseneingang
Nettobetrag Kassenausgang
Fortlaufender Kassenbuchsaldo

Beschreibung der Macros

Folgende Macros werden zur Verfugung gestellt.

Erfassen

Der Cursor wird auf das Belegdatum der letzten erfassten Buchungen positioniert.

Kassa drucken

Der Druckbereich wird fur den Ausdruck des Kassabuches aufbereitet (nur jene Zeilen die in der Spalte
A den Wert J ausweisen)

S8 erstellen

Im Bereich S8 selektiert werden alle alten Buchungen geldscht und fir alle erfassten
Kassenbewegungen die S8 Satze (inklusive eventuell erfasster Bereichsbuchungen) zur Verfligung
gestellt.

Loschen

Alle Eingaben im Bereich Kassabuch werden geloscht. Es kann also ein neues Kassabuch erfasst
werden.
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3. Erstellen der CSV-Datei

e Rufen Sie den Macro S8 erstellen auf.
e Der Cursor wird danach auf Feld A1 im Bereich S8 selektiert positioniert
e Markieren sie nun den Bereich (inklusive der Zeile A) und kopieren Sie (Strg-C)

Al - P DEUU_DUKINUMIVIER |
A _[B[C| D [E[F[G] H O 0 T K J[L[M[n] o [ P JaJR[S[T]U[ v [W] X [Y] Z [AA[ABJAC[AD]AE[AF] AG [ AH [ A1 [AJTAKIAL AW AN[AO]AP] AQ [AR]
223 2223 22 2 22 22 2 222222 22 22 2 2222 2¢2 2 222222228 2%
€88 gasgé BE s RRIEEL B BigisiEREl Slal w2 EEZI2EIEE S R R E B L
22| 285 SE 3 g8 65 & @gizzhy $£2 2% b gpggEE> S R A
EElE EEIE B 3 $=38 ¢ §58Bgdt "= 28 g Siggey Shmpraf bl 23
E s g o[ A B Y o 1 R B ) "ROTRSEE 2%

2 = il S
z

| o~~~ | v| | ~ | > - v~ = | - v| vl vl vl vl |~ D R i I e R | | | vl vl v~ |~

2| 10 OFGRLUS F KASSAWien J 20121031 1210001 0 KA3 20121031 20121002 0 0 0 0 3 2700 3 7300H 2400 EUR O 0 0 Taxifr Mayer Vio 0 0 0 0 0

= 2 0 OFGPLUS  F 'BOOKASSAWien J 20121031 1210002 0 KA3 20121031 20121004 0 0 0 0 3 2700 3 32005 1.000,00 EUR O 0 0  Barabhebung 900 0 0

4 3 0 OFGPLUS F 'DOOKASSAWien J 20121031 1210003 0 KA3 20121031 20121006 0 0 0 0 3 2700 3 7600H 167,00 EUR O 0 0 FaGruberBuromateral V20 0 0 0 0 O

5| 4 0 OFGPLUS F 'BOOKASSAWien J 20121031 1210004 0 KA3 20121031 20121010 0 0 0 0 3 2700 3 7300H 3500 EUR O 0 0 Taitr Mayer Vil 0 0 0 0 0

6 | 5 0 OFGPLUS  F 'BOOKASSAWien J 20121031 1210005 0 KA3 20121031 20121012 0 0 0 0 3 2700 3 7650H 8580 EUR O 0 0 RestRemnerGefrinke V20 0 0 0 0 O

7| 6 0 0FGPLUS F D00 KASSAWien J 20121031 1210005 0 Ka3 20121031 20121012 0 0 0O 0 3 2700 3 7650 H 10280 EUR O o o0 Rest. Renner Essen V10 o 0 0 0 0

8 | 7 0 OFGPLUS F 'BOOKASSAWien J 20121031 1210005 0 KA3 20121031 20121015 0 0 0 0 3 2700 3 7780H 1180 EUR O 0 0 Rest Renner Trinkgeld 90 0 0 0

9| 8 0 OFGPLUS F 'BOOKASSAWien J 20121031 1210006 0 KA3 20121031 20121017 0 0 0 0 3 2700 3 42005 13600 EUR O 0 0 Baverkauf W20 0 0 0 0 0

o | 9 0 OFGPLUS  F 'BOOKASSAWien J 2012031 1210007 O KA1 20121031 20121018 0 0 0 0 1 10001 3 2700H 240,00 EUR O 0 0  Zahing 900 0 0

1| 10 0 O0FGRLUS  F D0DKASSAWen J 20121031 1210007 0KA2 20121031 20121018 0 0 0 0 2 20001 3 27005 23000 EUR 0 0 0 Zahung 20 0 0 0

2| 1 0 OFGRLUS  F TDODKASSAWien J 20121031 1210007 O KA1 20121031 20121018 0 0 0 0 1 10002 3 2700 H 10000 EUR 0 9 0  Zahing 90 0 0 0

43| 12 0 OFGPLUS  F TOOKASSAWien J 20121031 1210008 O0KA3 20121031 20121020 0 0 0 0 3 2700 3 42005 36000 EUR 0 0 0  Barverkaufl W20 0 0 0 0 0

4| 13 0 0 FGPLUS F D00 KASSAWien J 20121031 1210003 0 Ka3 20121031 20121030 0 0 0 0 3 2700 3 7600 H 31556 EUR 0 o o0 Fa. Gruber Buromaterial V20 o 0 0 0 0

15| 400 0 OFGPLUS  F TDOOKASSAWien J 20121031 1210003 O0KA3 20121031 20121031 0 0 0 0 3 2700 3 7600H 50000 EUR 0 0 0 FaGruberBiromateral V20 0 0 0 0 0

16 | 1 1 OFGPLUS B TDOOKASSAWien J 20121031 1210001 0KA3 20121031 20121002 0 0 0 0 K 100 3 7300H 000 EUR 0 0100 TaxiHr. Mayer

A7 3 1 0FGPLUS B '000 KASSAWien J 20121031 1210003 0 Ka3 20121031 20121006 0 0 0 0 K 200 3 7600 H 0,00 EUR 0 0 100 Fa. Gruber Buromaterial

Ea 4 1 OFGPLUS B 'DOOKASSAWien J 20121031 1210004 0 KA3 20121031 20121010 0 0 0 0 K 300 3 7300H 000 EUR 0 0100 TaxiHr. Mayer

0 5 1 OFGPLUS B 'BOOKASSAWien J 20121031 1210005 0 KA3 20121031 20121012 0 0 0 0 K 100 3 7650 H 000 EUR O 0100 Rest Renner Getrinke

20| 6 1 OFGPLUS B 'DOOKASSAWien J 20121031 1210005 0 KA3 20121031 20121012 0 0 0 0 K 100 3 7650 H 000 EUR 0 0100 Rest Renner Essen

2| 7 1 OFGPLUS B DOOKASSAWen J 20121031 1210005 0 KA3 20121031 20121015 0 0 0 0 K 100 3 7780H 000 EIR 0 0100 Rest Renner Trinkgeld

2| 8 1 OFGPLUS B 'BOOKASSAWien J 20121031 1210006 0 KA3 20121031 2121017 0 0 0 0 K 400 3 4200S 000 ELR 0 0100 Barverkauf

23| 12 1 OFGPLUS B TOOKASSAWien J 20121031 1210008 0KA3 20121031 20121020 0 0 0 0 K 400 3 42005 000 EUR 0 0100 Barverkaufl

24| 13 1 0 FGPLUS B D00 KASSAWien J 20121031 1210003 0 Ka3 20121031 20121030 0 0 0 0 K 200 3 7600 H 0,00 EUR 0 0 100 Fa. Gruber Buromaterial

25| 400 1 OFGRLUS B TOOKASSAWien J 20121031 1210003 O KA3 20121031 20121031 0 0 0 0 K 200 3 7600 H 200 EUR_0 0 100 Fa. Gruber Biromaterial

2%

e Offnen Sie nun eine neue Exceldatei und fiigen Sie nun die Werte ein -
Bearbeiten/Inhalte/Werte einfligen

Microsoft Excel - Mappe2

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster 2

DeEdam SRy Fa2Ea- exz-RBii

Al - F
A B | c | D | E | E
i 1 : g
2 < ' R
3 Inhalte einfiigen Llﬂ
4 i u
5 | Einfligen 1
6 | " Alles 1 Giiltigkeit 1
i '_ " Formeln " Alles auBer Rahmen 1
: 8 " Spaltenbreite :
0 _. " Formate " Formeln und Zahlenformate |||
10 " Kommentare " wWerte und Zahlenformate |
j‘; T Vorgang
13 &+ Keine " Multiplizieren
14' " addieren " Dividieren
15| " subtrahieren
16 3
:1?__' [ Leerzellen iiberspringen I Transponieren :
18
19 ._ Abbrechen
20
21|
=
23
24
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e Speichern Sie nun diese Datei in dem gewiinschten Verzeichnis unter dem gewlinschten
Namen als CSV-Datei ab

Speichern in: I | Kassabuch j &= - & 2% ~ Exfras v
MName = Anderungsdatum Typ
Dieser Ordner ist leer.
Verlauf
Eigene Dateien

4 T | b
Dateiname: IKASSAOLCSV j Speichern
= Dateityp: ICSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv) j Abbrechen

Wenn diese neue Exceldatei mehrere TAB's enthalt kommt nachstehende Meldung die bitte mit OK
beantworten.

SEEEEE. T

Der ausgewahlte Dateityp unterstiitzt keine Arbeitsmappen, die mehrere Blatter enthalten.

i l: » Klicken Sie auf'OK', wenn nur das aktuelle Blatt gespeichert werden soll.
== «Wenn alle Bl4tter in dieser Arbeitsmappe in dem ausgew&hlten Dateityp gespeichert werden sollen, wahlen Sie jedes Blatt aus, und speichern Sie es als eigene Datei unter unterschiedlichen
MNamen, oder wihlen Sie einen Dateityp, der mehrere Blitter unterstiitzt.

oK I Abbrechen |

Danach kommt nachstehende Meldung, die Sie mit Ja beantworten

e

KASSAD 1. csv kann Merkmale enthalten, die mit CSV (Trennzeichen-getrennt) Nicht kompatibel sind. Machten Sie die Arbeitsmappe in diesem Format speichern?

« Zum Speichern klicken Sie '1a'.
« Um die Merkmale beizubehalten, kicken Sie 'Nein'. Speichern Sie eine Kopie im derzeitigen ExcelFormat.

« Wenden Sie sich an die Hilfe um zu erfahren, welche Informationen evtl, verlorengehen.

Ja I Mein | Hilfe

Sie kdnnen nun in der DKS die Datei mit dem Expertcode STUCSV Ubernehmen.
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